附件：

应聘外语系中青骨干教师（副教授 七级）岗位人员上报材料清单

1.《应聘教师系列高级岗位人员情况简表》（1式15份）及电子文档；其中2份原件，须经相关部门（教务办、综合办）盖章认定；

2. 哈尔滨工程大学教师岗位聘用审批表1式2份，教学工作量需教务办盖章；
3. 最高学历学位证书原件及复印件各1份；

4.《材料不涉密证明》1份；

5. 所有佐证的原件材料用档案袋装好，并在封面贴好材料清单。

应聘中级职称上报材料清单

1. 哈尔滨工程大学教师岗位聘用审批表1式2份，教学工作量需教务办盖章；

2. 所有佐证的原件材料用档案袋装好，并在封面贴好材料清单。

应聘初级职称上报材料清单

1. 哈尔滨工程大学聘用初级专业技术岗位审批表1式2份。

专业技术聘用最新时间安排表

1.10月21日
应聘外语系学科骨干教师（教授 四级岗）岗位人员上报同行专家评议材料及评审费至综合办公室，由综合办公室将人员名单及材料统一上报人力资源处；
2.12月13日
应聘外语系中青骨干教师（副教授 七级）岗位人员和应聘中级、初级岗位人员上报评审材料（上报材料要求见附件）及评审费（副教授300元，中级160元，初级70元）至综合办公室；
3.12月14日至15日

对应聘四级、七级岗位人员的业绩材料进行公示（图书资料室J401）；
4.12月16日13：00
在基础实验楼J316会议室组织教授评议组会议；
5.12月17日14：00
在基础实验楼J316会议室组织专业技术职务聘用委员会会议；
6. 12月20日
上报校外应聘4级专业技术岗位人选，应聘7级过渡性岗位人选材料至人力资源处；
7. 12月下旬
学校下发聘用文件，外语系组织签订聘用合同，报学校备案；学校为签订合同人员颁发聘书，兑现待遇。
                                           外语系综合办公室

                                            2010年12月9日
