附件1：

项目实施相关要求

1. 经费报销范围包括：版面费、图书费及会议相关费用。
2. 发表论文必须标注“中央高校基本科研业务费专项资金项目资助”，单位名称应标注哈尔滨工程大学或哈尔滨工程大学外语系，论文内容需与课题研究相关，否则不予报销版面费。
3. 会议相关费用主要包括差旅费、住宿费、会议费等，会前半个月需向项目管理办提交《自由探索项目资助会议审批表》，领导审批同意后方可参会，否则不予报销会议相关费用。
4. 项目资助额度0.3万元的项目，其图书采购费上限为300元；项目资助额度0.3万元以上的项目，其图书采购费上限为500元。
5. 一般不资助项目调研费、专家咨询费、劳务费等，确有特殊需要，需本人提出申请，经系主管科研领导审批同意后给予报销。
6. 经费报销起至时间为2011年5月10日至2011年11月30日。

7. 2011年11月30日，项目未能按期结题，经费不能按计划指标报销，项目剩余经费指标系内收回，统一调配使用。

8. 项目负责人要求在1-2年内攻关1项国家项目，项目骨干要求在1-2年内攻关1项省级项目，项目成员要积极申报省级项目。

9. 请各项目负责人即日起启动项目研究工作，公示期过后，待学校正式审批立项后，为每位教师办理相关报销事宜。
