附件1：

          学院（部、处）2012年度因公出国（境）计划表
单位：（公章）                                                                                                填表日期：
	序号
	出访任务
	任务类别
	团长
姓名
	人数
	前往国家
	出访时间
	出访天数
	经费来源
	双跨团组（是/否）
	组团单位
	境外
邀请方
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                                                                                                   负责人签字：

联系电话：                                                                                       

注：   1. 此表请各单位通知到本单位所有教职员工。

       2. 表中“经费来源”按照科研经费、学校出访考察专项经费、邀请方资助及组团单位经费等四个类别填写。

       3. 任务类别按照考察访问、国际会议、合作研究、双跨团组任务填写。
       4. 上表仅为样表，团组任务有可能比较复杂，如：既有会议又有访问者，仍然算作一个团，这样团组名称写做会议并访问团。
       5. 出访人员即使只有1人，也算做团。
6. 单个团组出访人数一般控制在5人以下，不得超过6人

