哈尔滨工程大学教职工医疗补助申报流程
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　　相关报销材料：

1、医保卡复印件、身份证复印件。
2、门诊材料为校医院出具的处方（要有医生名章、费用合计）、财务票据（要有校医院财务现金收讫章），处方与财务票据要一一对应，分别按时间先后顺序粘贴在“报销单据粘贴单”上（处方与财务票据要分开粘贴，但顺序必须一致）。

3、住院材料为财务票据、费用明细，按时间先后顺序粘贴在“报销单据粘贴单”上。

申报人员由人力资源处主页下载《哈尔滨工程大学教职工医疗补助申请表》一式两份并按要求填写。





校医疗保险办公室审核材料，按政策确定报销金额。





申报人员将《哈尔滨工程大学教职工医疗补助申请表》一式两份及相关材料装入档案袋中按规定时间报校医疗保险办公室（退休人员统一报离退休处）。





校财务处审核票据。料。





报销款打入申报人员工资折并公示报销结果。





审核通过








